T- T ( Instrukcje do kompletu dokumentéw ustugi ‘
Imelax Ustugi dodatkowe Belgia

ZWROT PODATKU

Drogi Kliencie,

przed Tobg komplet dokumentéw niezbednych do reprezentowania Twojej osoby przed belgijskim urzedem.

Wypetnij go zgodnie z ponizszymi instrukcjami i przeslij do naszej centrali lub przekaz do najblizszego Punktu
Obstugi Klienta.

Komplet zawiera:

[0 Ankieta - wypetnij jg doktadnie i zgodnie z prawdg, podpisz we wskazanym X miejscu. Poprawne wypetnienie formularza
przyspieszy realizacje ustugi,

[0 Petnomocnictwo Volmacht - podpisz w miejscu X, zaréwno Klient jak i jego matzonek podpisujg volmacht w dwéch
egzemplarzach po jednym dla podatnika i wsp6tmatzonka,

[0 PROXY INCOME TAX RETURN NON RESIDENTS- matzonkowie podpisujg sie na jednym dokumencie, Pan po lewej
stronie, Pani po prawej,

[0 Umowa - prosze wypetni¢, podpisa¢ - jeden egzemplarz prosze odesta¢ do nas.

Do kompletu dotacz:

Wyrazna kopia dowodu osobistego podatnika i wspétmatzonka

Podpisany oryginat imiennej deklaracji z Belgii - w przypadku rozliczenia zerowego

Decyzja podatkowa na doptate (kopia) - w przypadku roztozenia ptatnosci na raty / potwierdzenia konta bankowego
Potwierdzenie Twojego rachunku bankowego - w przypadku potwierdzenia konta bankowego

Kopie dokumentéw wydanych przez bytego pracodawce (kopie referencji, uméw, odcinkéw z wyptaty)

w przypadku odzyskania karty podatkowej

Ooo0Ooono

Cena ustugi:

ptatnosc ,z gory”:

{ Ustugi dodatkowe Belgia - 250 PLN




{) BELGIA - USLUGI DODATKOWE

ROK NUMER SPRAWY DATA WYSYLKI WNIOSKU

REPERTORIUM NUMBER

DATA PLATNOSCI DATA OTRZYMANIA DATA SKOMPLETOWANIA
( ODDZIAL PRZYJMUJACY DOKUMENTY
( DANE KLIENTA
Nazwisko Imiona
Data urodzenia Narodowos¢
Nationaal Numer Stan cywilny

Adres zameldowania w Polsce

Telefon Adres e-mail

( DANE WSPOLMALZONKA
Nazwisko Imiona
Data urodzenia Data $lubu

Data rozwodu / separacji / data owdowienia (jesli dotyczy)

( WYBIERZ UStUGE

( I:I ROZLICZENIE ZEROWE (250 PLN)

Czy otrzymates deklaracje podatkowa (wezwanie do rozliczenia) |:| TAK / |:| NIE
zarok ktérego dOtyczy ankieta? Jesli TAK - zatgcz podpisany dokument
Czy w przysztosci planujesz podjaé ponownie prace w Belgii? |:| TAK / |:| NIE

(sprébujemy wstrzymac wysytke deklaracji w latach kolejnych)

( I:I ROZLOZENIE CZEKU NA RATY (250 PLN)

)

Na ile rat chcesz rozlozy¢ ptatnosé? (minimalna wynosi 50 €)

( I:I WPROWADZENIE KONTA BANKOWEGO (250 PLN)

( NUMER RACHUNKU BANKOWEGO - musisz by¢ wtascicielem tego konta

Numer konta BE

( LUB

Numer konta PL
Nazwa banku Oddziat w

SWIFT Waluta

Imie i nazwisko wiasciciela konta

( STRONA 1 VERLE_)J
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( |:| PROBA ODZYSKANIA KARTY PODATKOWE]

( DANE DOTYCZACE ZATRUDNIENIA W BELGII
Nazwa Dane kontaktowe do pracodawcy Okres zatrudnienia
pracodawcy (adres e-mail, nr telefonu) WAZNE WAZNE
od - -
1.
Do - -
od - -
2.
Do - -

Dodatkowe uwagi:

oraz zgadzam sie na ich przekaz w formie elektronicznej do danego urzedu skarbowego.

Data: Podpis klienta:

.

Ja ponizej podpisany oswiadczam, ze dane zawarte w powyzszym formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym, prawdziwe i kompletne

X

( STRONA 2
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VOLMACHT

Ik, de ondergetekende:

Nationaal numer (indien bekend):

Geboortedatum:

Straat, huisnummer:

Postcode en woonplaats: PL- - /POLEN

Hierbij verleen ik een volledige volmacht aan

TIMETAX sp. z 0.0., Niemodliriska 8, 45-710 OPOLE / POLEN om mij te vertegenwoordigen in Belgische Belastingdienst,
met de mogelijkheid om verdere volmachten te verlenen. Deze volmacht omvat in het bijzonder het vertegenwoordigen

van mijn persoon in:*
*Niniejszym udzielam petnomocnictwa TIMETAX sp. zo.0., ul. Niemodliriska 8, 45-710 Opole do reprezentowania mnie w belgijskim urzedzie skarbowym.
z mozliwoscig udzielania dalszych petnomocnictw. Niniejsze petnomocnictwo obejmuje w szczegdlnosci:

Federale Overheidsdienst FINANCIEN in het kader van:
- het in mijn naam voeren van alle briefwisseling *

*prowadzenia w moim imieniu wszelkiej korespondencji

- contacten met de Federale Overheidsdienst FINANCIEN in mijn zaken - telefonisch en e-mail*

*telefonicznego i e-mailowego kontaktowania sie w moim imieniu z Federalnym Urzedem ds. Finanséw

Op het moment van het verlenen van deze volmacht worden alle eerdere in deze zaak gegeven volmachten per direct
afgeroepen.*

*Z chwilg udzielenia niniejszego petnomocnictwa odwotane zostajg ze skutkiem natychmiastowym wszystkie inne udzielone w tej sprawie
petnomocnictwa.

Plaats, datum Handtekening
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TAX-ON-WEB
ROXY INCOME TAX RETURN NON RESIDENTS/individuals

Please use this form to create an electronic proxy in the following cases:

- you do not hold a Belgian Electronic Identity Card ("eID'"). If you are holding a Belgian eID you need to follow the Selfservice
procedure with the assistance of your proxy holder.

- the proxy is not held by your employer . If your employer holds a proxy a specific procedure exists via the employer.

By means of the Tax-on-Web proxy, the designated proxy holder (accounting office, tax office, etc.) can fill in and
file the income tax returns electronically. The proxy only concerns this aspect of the legal ties between the proxy
giver and the proxy holder.

This form must be duly completed and signed by both parties.

Despite granting this proxy, the proxy giver still has the possibility to fill out and to file his/her electronic income tax

returns himself/herself.

If you wish that your proxy holder files your joint returns, both declarants must fill out and sign this section.

Subsequently, the form must be sent to the address:

FOD Financién, Dienst Directeur Buitenland , Kruidtuinlaan 50 bus 3427, 1000 Brussel

This proxy signed by both parties, replaces and discontinues a possible former active proxy which was granted within
the framework of Tax-on-web. A unilateral discontinuation of the proxy can be requested as well.

Validity of the proxy:
- for an indefinite period of time: o
- for a definite period of time: up to and including: ...../...../......

This proxy is valid from ..../..../.... (day/month/year)

... (day/month/year)

Remark: The period of application of the proxy takes effect as from the registration at the FPS Finance.
Identification of the Principal(s)

Name: ..o

Firstname : ..................cooiiiiiian.

If you are known as a non-resident tax payer in Belgium,
Please fill in:

National number

Name: ..o.ooviiiiii

Firstname : ...................ooci.

If you are known as a non-resident tax payer in Belgium,
Please fill in:

National number

(You can find this number in the top left corner of the” eID”)

The repertorium number

(You can find this number in the top left corner of the “eID” )

The repertorium number

You can find this number in the top left of the tax return)

If you are known as a non-resident tax payer in Belgium,
Pplease add this signed form to the introduction form that you can
find at the following address:

www.minfin.fgov.be/portail2/nl/downloads/themes/declaration/non-
residents-form.doc

Fill in the following contact details:
Phone number/mobile: .........................
E-mail address: .............ccooeiiiiiiiiinl.

The communication of the documents concerning my
non-resident tax return may be sent to my proxy holder.

L] L]

YES NO

You can find this number in the top left of the tax return)

If you are known as a non-resident tax payer in Belgium, please
add this signed form to the introduction form that you can find at
the following address:

www.minfin.fgov.be/portail2/nl/downloads/themes/declaration/non-
residents-form.doc

Fill in the following contact details:

Phone number/mobile: .........................
E-mail address: ..............cooooiiiinl.

The communication of the documents concerning my
non-resident tax return may be sent to my proxy holder.

[] 1.

YES NO

Date:..../ .../ ...
Signature of the Principal, X

Y A A
Signature of the Principal, X




TimeTax(

ZWROT PODATKU

Zawarta w dniu = = r. w Opolu, pomigdzy:

Zleceniobiorcq:

TimeTax sp.z c.0,

ul. Niemodlinska 8, 45-710 Opole

NIP 754 304 75 58 REGON 160 517 377

Zleceniodawcq:

Imie i nazwisko:

Adres:
Reprezentowang przez:
Jacka Wikowskiego - Prezesa Zarzqdu

DANE DO PRZELEWU W PRZYPADKU WYBRANIA OPCJI PLATNOSCI Z GORY:

Odbiorca: TimeTax Sp. zo.0.  Adres: ul. Niemodlinnska 8, 45-710 Opole
Na numer rachunku: 78 1050 1504 1000 0023 6331 5496 (ING Bank Slaski)

Umowa o Swiadczenie ustugi
Ustugi dodatkowe Belgia

Seria i numer dowodu osobistego:

Tytutem: ,,imie i nazwisko, ustugi dodatkowe Belgia

§ 1 Przedmiotem niniejszej umowy jest posrednictwo pomiedzy zagranicznym
urzedem skarbowym lub pracodawcg, a Zleceniodawca przy realizacji ustugi:

O préba odzyskania karty podatkowej
O roztozenie doptaty na raty
O potwierdzenie numeru konta

O  rozliczenie zerowe
§ 2 Zleceniodawca zobowigzuje sie:

1. Dostarczy¢ Zleceniobiorcy i wypehi¢ zgodnie z prawdg dokumenty
iinformacje niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
umowy.

2.  Niezwtocznie poinformowa¢ Zleceniobiorce o wszelkiej korespondencji
dotyczacej rozliczanego podatku z zagranicznego urzedu skarbowego.

3.  Wycofa¢ z zagranicznego urzedu skarbowego petnomocnictwo
udzielone w zwigzku z rozliczeniem wczeéniejszego roku podatkowego.

4. Do nie wystepowania samodzielnie, lub za posrednictwem oséb trzecich
w sprawie rozliczenia podatku przed organem fiskalnym w czasie
obowigzywania niniejszej umowy. Na wypadek naruszenia niniejszego
postanowienia  Zleceniodawca  zapfaci Zleceniobiorcy  kare
umowng w wysokos$ci 200 PLN

§3

1. Zleceniodawca upowaznia (imig i nazwisko)
data ur.

do pozyskiwania informacji o przebiegu i etapie $wiadczonej dla
niego ustugi.

2. Jezeli w kolejnych latach podatkowych, nie objetych postanowieniami
niniejszej umowy Zleceniodawca zdecyduje sie korzysta¢ z ustug innego
podmiotu, zobowigzany jest samodzielnie dokona¢ zmian w Urzedzie

Skarbowym  wprowadzonych przez Zleceniobiorce w trakcie
wykonywania niniejszej umowy np. petnomocnictwo, adres
korespondencyjny, numer konta itp. Zleceniobiorca nie ponosi

odpowiedzialnosci za zaniechanie tych czynnosci przez Zleceniodawce.

§4 Strony ustalily wysoko$¢ wynagrodzenia za ustuge dla Zleceniobiorcy
w wysokosci 250 PLN (stownie: dwiescie piecdziesigt zt) brutto ptatne z goéry
gotéwka lub przelewem za kazdg ustuge wybrang w 81 z osobna

§5

Zleceniodawca udziela petnomocnictwa Zleceniobiorcy do zatatwienia sprawy
zgodnie z niniejszg umowa. Dane kontaktowe Zleceniodawcy:

E-mail:

Telefon komérkowy:

§ 7 Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) wszelkie konsekwencje, w szczegdélnosci wydtuzenie terminu zatatwienia
sprawy lub zmiany kwoty zwrotu przez zagraniczny urzad skarbowy,

b) konsekwencje wynikajgce z niewywigzywania sie Zleceniodawcy
z zobowigzan wynikajacych z 8 2, a takze z udzielenia niepetnej, btednej lub
nieprawdziwej informacji przez Zleceniodawce,

) utrate badz zniszczenie lub uszkodzenie dokumentacji w zagranicznym
urzedzie skarbowym lub urzedzie pocztowym,

d)  tres¢ decyzji wydanych przez zagraniczne urzedy skarbowe,

e)  skutki wynikte z niedostarczenia przez Zleceniodawce wszystkich
odpowiednich dokumentéw

§ 8 W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce po przystgpieniu
do jej wykonania przez Zleceniobiorce, a przed ukoficzeniem Swiadczenia ustugi
Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci
100 zt (stownie: sto ztotych) odpowiadajgce wydatkom poczynionym celem
nalezytego wykonania czynnosci objetych niniejszg umowa.

§9

1. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo odstgpienia od wykonania
umowy, jezeli Zleceniodawca nie dostarczy Zleceniobiorcy wszystkich
dokumentéw i informacji niezbednych do realizacji przedmiotu
umowy w terminie 7 dni od wezwania.

2. W takiej sytuacji Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci 100 zt (stownie: sto ztotych) odpowiadajace
wydatkom poczynionym celem przygotowania do nalezytego
wykonania czynnosci objetych niniejszg umowa.

3. Zleceniodawca ma prawo odstgpienia od niniejszej umowy, w
przypadku, gdy mimo dostarczenia przez Zleceniodawce wszystkich
dokumentéw i informacji niezbednych do wykonania umowy,
Zleceniobiorca nie przystapi do jej wykonania w terminie 60 dni
od ich otrzymania.

4.  Zleceniobiorca jest uprawniony do powierzenia innemu podmiotowi
wykonania wszystkich badz niektérych czynnosci objetych niniejszg
umowa.

§10 W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz wtasciwe przepisy szczegélne.

§ 11 Spory mogace powstac przy realizacji Umowy beda rozstrzygane przez Sad
wiasciwy wg wiasciwosci ogolnej

§12 Umowa zostata zawarta w formie dokumentowej i u Zleceniobiorcy ma
postac pliku elektronicznego.

§ 13 Twoje dane osobowe i dokumenty, ktére je zawieraja, przetwarzamy
zgodnie z zatgcznikiem 1 do umowy. Zapoznaj sie z tg trescia. Ponizej
mozesz wyrazi¢ odpowiednie zgody, jezeli chcesz, abysmy przekazywali Ci
tresci marketingowe. Podpisujac niniejszag umowe, potwierdzasz
zapoznanie sie z trescig zatacznika 1.

TimeTax sp. z o.0. wykorzystuje kopie dokumentu tozsamosci w celu
potwierdzenia tozsamosci klienta przed zagranicznym urzedem skarbowym.
Kopie dowodu osobistego lub paszportu przekazujesz nam dobrowolnie, bysmy
mogli zrealizowac ustuge. Jezeli nie przekazesz nam dokumentu, nie bedziemy
mogli reprezentowac Cie przed zagranicznym urzedem.

Zaznaczajac pola ponizej, wyrazisz zgode na przetwarzanie danych w celach

marketingowych oraz przesytanie informacji marketingowych:

[] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych w celach marketingowych
oraz przesytanie mi komunikatéw dot. ustug TimeTax sp. z 0.0. oraz spotek
powigzanych na podany w formularzu adres e-mail.

[ wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych w celach marketingowych
oraz przesytanie mi komunikatéw dot. ustug TimeTax sp. z 0.0. oraz spotek
powigzanych na podany w formularzu numer telefonu.

Podpis Zleceniodawcy
X

Podpis w imieniu TimeTax sp. z 0.0

Prezeﬁgarzqdu

Jacek yi/"ikowski
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przypadku, gdy mimo dostarczenia przez Zleceniodawce wszystkich
dokumentéw i informacji niezbednych do wykonania umowy,
Zleceniobiorca nie przystapi do jej wykonania w terminie 60 dni
od ich otrzymania.

4.  Zleceniobiorca jest uprawniony do powierzenia innemu podmiotowi
wykonania wszystkich badz niektérych czynnosci objetych niniejszg
umowa.

§10 W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz wtasciwe przepisy szczegélne.

§ 11 Spory mogace powstac przy realizacji Umowy beda rozstrzygane przez Sad
wiasciwy wg wiasciwosci ogolnej

§12 Umowa zostata zawarta w formie dokumentowej i u Zleceniobiorcy ma
postac pliku elektronicznego.

§ 13 Twoje dane osobowe i dokumenty, ktére je zawieraja, przetwarzamy
zgodnie z zatgcznikiem 1 do umowy. Zapoznaj sie z tg trescia. Ponizej
mozesz wyrazi¢ odpowiednie zgody, jezeli chcesz, abysmy przekazywali Ci
tresci marketingowe. Podpisujac niniejszag umowe, potwierdzasz
zapoznanie sie z trescig zatacznika 1.

TimeTax sp. z o.0. wykorzystuje kopie dokumentu tozsamosci w celu
potwierdzenia tozsamosci klienta przed zagranicznym urzedem skarbowym.
Kopie dowodu osobistego lub paszportu przekazujesz nam dobrowolnie, bysmy
mogli zrealizowac ustuge. Jezeli nie przekazesz nam dokumentu, nie bedziemy
mogli reprezentowac Cie przed zagranicznym urzedem.

Zaznaczajac pola ponizej, wyrazisz zgode na przetwarzanie danych w celach

marketingowych oraz przesytanie informacji marketingowych:

[] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych w celach marketingowych
oraz przesytanie mi komunikatéw dot. ustug TimeTax sp. z 0.0. oraz spotek
powigzanych na podany w formularzu adres e-mail.

[ wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych w celach marketingowych
oraz przesytanie mi komunikatéw dot. ustug TimeTax sp. z 0.0. oraz spotek
powigzanych na podany w formularzu numer telefonu.
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T. T ( Zalacznik 1 do umowy o Swiadczenie ustugi
Imelax Ustugi dodatkowe Belgia

ZWROT PODATKU

Drogi Kliencie, wazne jest dla nas bys miat pewnos¢, ze dane
osobowe, ktére nam przekazujesz sa bezpieczne, dlatego tez
prosimy, zapoznaj sie z ponizszymi informacjami i jezeli
wyrazasz zgody, o ktére Cie prosimy zaznacz to w odpowiednich
polach. Dziekujemy!

1. Zakonczenie realizacji ustugi

Klient zobowigzany jest do przekazania TimeTax sp. z 0.0. informacji
o kazdym otrzymanym z urzedu pi$mie, w tym decyzji o wyniku
rozliczenia podatku/ przyznaniu $wiadczenia. Bedzie to dla nas
informacja o zakonczeniu realizacji niniejszej umowy.

2. Przekazywanie dokumentow

Jezeli realizacja ustugi nie wymaga przekazania oryginatéow
dokumentéw, przekaz nam wytacznie ich kopie. Przekazane
dokumenty zostang przez nas zeskanowane (zdigitalizowane),
a nastepnie zniszczone. Pamigtaj, oryginaty dokumentéw moga by¢
niezbedne do okazania w trakcie kontroli z urzedu, zachowaj je.
Podpisujac niniejszg umowe akceptujesz ten fakt.

3. Przekazanie danych oséb trzecich

Przekazujgc nam dane swoich bliskich deklarujesz, ze
poinformowates$ te osoby o fakcie przekazania nam ich danych i nie
wyrazity one sprzeciwu.

4. Przekazanie danych dotyczacych stanu zdrowia

Informujemy, ze przekazanie danych dotyczacych stanu zdrowia nie
jest wymagane dla samej realizacji ustugi. Jednak jezeli podczas
rozliczenia chcesz skorzysta¢ ze wszystkich ulg jakie Ci przystuguja,
dokumenty te moga okazac¢ sie niezbedne. Fakt przekazania
dokumentéw, oznacza dla nas wyrazenie zgody na ich przetwarzanie

Klauzula dotyczaca danych osobowych Zleceniodawcy:

Administratorem Twoich danych osobowych jest TimeTax sp. z 0.0.
z siedzibg przy ul. Niemodlinskiej 8, 45-710 Opole, NIP: 754-304-75-
58 REGON: 160517377. Powotalismy Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozesz skontaktowac sie droga mailowa pod
adresem: dane.osobowe@timetax.pl

Przekazane dane przetwarzamy w ramach zawarcia i realizacji
umowy. Wszystkie dane, przetwarzane bedg w celach zwigzanych z:

e wykonaniem ustugi, ktérg nam zlecites,
e umozliwieniem przeprowadzenia ewentualnej kontroli
odpowiedniego urzedu,
e wykazania realizacji Twoich praw,
e dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami
wynikajgcymi z niniejszej umowy.
e Jezeli wyrazites zgode na marketing, Twoje imig, nazwisko
i odpowiednio numer telefonu czy adres e-mail beda
przetwarzane celu objetym zgoda tj. przesytania Ci tresci
marketingowych.
Informujemy, ze Twoje dane mozemy powierzy¢ firmom:
realizujgcym  ustugi  informatyczne,  biurowe, w tym
podwykonawcom, Punktom Obstugi Klienta, bankom, kancelarii
prawnej oraz odpowiednim urzedom zgodnie z przepisami prawa.

Okres przetwarzania danych i Twoje prawa:

Twoje dane beda przetwarzane, zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27kwietnia 20176r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Wszystkie swoje dane przekazujesz
dobrowolnie, jednak ich nie podanie uniemozliwi nam realizacje
okreslonych dziatan/celow.

Twoje dane bedg przez nas przetwarzane przez okres
przedawnienia roszczen wynikajgcych z realizacji umowy lub zgodnie
z okresem przechowywania dokumentow w razie kontroli
podatkowej, dodatkowo, informacja o tym, ze byte$ naszym klientem
zostanie zachowana w celu wykazania realizacji Twoich praw, gdy
wszystkie z tych podstaw do przetwarzania danych stracg waznos¢
wszystkie Twoje dane zostang usuniete. W dowolnym momencie
mozesz zwrocic sie droga mailowa na adres:
dane.osobowe®@timetax.pl z prosbg o:

e wycofanie udzielonej zgody, (zgode mozesz wycofaé w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc
przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem)

e dostep do swoich danych,

e ich sprostowanie,

. usuniecie,

e ograniczenie przetwarzania,

e przeniesienie danych

zgodnie z Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych.

Mozesz takze wnies¢ skarge do organu nadzorczego tj: Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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